MERZIFON iLCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLAN
MA SURESI
(EN GEC)

Tiirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Karti,
Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport ve
Siiriicii Belgesi ile
ilgili ortak hukiimler

1-Randevu: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma
Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii B_elgesn bagvurularinda
"https://randevu.nvi.gov.tr'intemet sitesinden veya ""Alo 199"
Sagl merkezi araCIllgzlgla randevu alinacaktir. =~ o
2-Odeme Islemleri: 2918 sayili Kanunun 131 inci maddesinin 5
inci fikrasi kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve
har¢ bedellerinin tahsilati Vergi Dairesi Miidiirliklerince veya
Maliye Bakanllgtljnm' anlasma™ yaptigi bankalar araciligi ile
galgl acak ve makbuz ile basvuru yapilacaktir.

-Fotograf: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma
Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii Belgesi basvurularinda
kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi bakimindan
son alt1 ay i¢inde c;_ekllmli_veﬁxé ebadinda biyometrik olmasi
gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda, ¢ogaltilan ve biyometrik
olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta yiize esit
yansitilmali ve %tﬂge bulunmamalidir. Fotografta konstrast iyi
avarlanmis olmali, yiiz hatlar1 net ve keskin olmalidir.

Tiirkiye
Cumbhuriveti
Kimlik Karti

1- Kimlik Karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak
On bes yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.
2- On~ bes yasim_ tamamlamis kisilerin  kimlik kart:
bagvurusunda parmak izi alinacak olup, niifus cilizdani,
uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur
ciizdani, avukat kimlik kart), askeri kimlik karti \]f\?/a_basm karti,
okulunca  verilmj kimlik ~ belgesi, ~ Milli  Egitim
Bakanligi veya OSYM tarafindan ~verilmig smava girig
belgesi gibi 'kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge
ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir. )

3- Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda,
anne, baba, kardes veya resit cocuklarindan biri ile
miiracaat edilir. Bunlarin  bulunmamasi durumunda ise
kendisini_ taniyan en az 2 kisinin beyani ile kolluk
kuvvetlerine sorUf;urma vaptirilir.  Sorusturmanin  olumlu
sonu¢lanmast  halinde  Kimlik  karti agvurusu  alinir.
Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen
bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin iddia
ettigi lgaﬁghp sahibi ~ oldugu  hususunda tereddiite
diislilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya
babasinin &lmiis olmasi halinde “ise varsa kardeslerinden,
tibbi rapora dayali Tirk mahkemelerinden alinmig anne-
babasi/kardesleri”  olduguna  dair  tespit  karari  ibraz
edilmedikce kimlik kart1 basvurusu alinmaz.

10-15 dk.

Siiriicii Belgesi

Siiriicii belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir. Miiracaat
esnasinda gerekli belgeler ) o

1-Saglik Raporu 2-Siiriicii Belgesi har¢ bedelinin ve Vakif
bedelinin Bankalara, PTT ve Ve_rgsl Dairelerine yatirilmasi. 3-1
adet son alt1 (6) ay iginde gekilmis 50x60 ebatlarinda Biyometrik
fotograf 4-Biyometrik veri alma islemi

10-15 dk.

Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport

1-Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi esastir,
2- Yedi (7) yasgimi tamamlamis her bireyin Biyometrik verisi
(Parmak 1zi) alinacaktir. 3-Ergin olmayanlar veya kisithlar igin
veli, vasi veya kayyum karari ve noter onayli muvafakat belgesi
gereklidir. 4-Anne veya babadan birisinin yabanct tlke
vatandast olmasi halinde noter onayli muvafakat belgesi

ereklidir. 5-Pasaport defter bedelinin 've siire harg¢ bedelinin

ankalara, PTT ve Vergi Dairelerine yatirilmasi. 6-Anaokulu ve
Ilkogretim okulunda 6grenci olanlar icin onayli %%renm belgesi
7-1 "adet _son alti (6) ay iginde gekilmis 50x60 ebatlarinda
Biyometrik fotograf 8- Biyometrik veri alma islemi

10-15 dk.




Dogum Tescil

I-Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar. -Dogum Tescili
dogumu gosteren Resmi Belge ile yapilir. -Sag olarak diinyaya
elen her cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye'de 30 Giin i¢inde
iifus Miudiirligiine, Yurt Disinda ise 60 Giin iginde Dis
Temsilcilige bildirilmesi zorunludur. )
-Saglik kuruluglari ve saghk kuruluslan_dlﬁgnda saglik personeli
nezaretinde gerceklesen dogumlar ilgili saglik birimince
bulunulan yer niifus mudirliigtine bes is giinii i¢inde bildirilir.
-Saglik personelinin takibi diginda dO%an cocuklarin dogum
bildirimi niifus miudirliiklerine sozlii beyanla da yapilabilir.
Ancak so6zlii beyanda miilki idare amirinin emri ‘ile aile
hekimlerince bevanlarin dogrulugunun arastirilmasi zorunludur.

8-10 dk.

Oliim Tescili

Oliim nerede meydana gelmis ise olim olayinin bildirmekle
yiikiimlii olanlar” tarafindan . dijzenlenen ve” 10 giin icinde
gtindlerllmem gereken MERNIS Oliim Tutanag ile Oliim Tescil
yapuir. | —— o i
-Eski tarihlerde gerceklesen oliim olaymna iliskin herhangi bir
bg:lge_ ibraz _edilemiyorsa_6liim olayim bilen iki tanik adresi
bildirir. Kolluk Kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore
Sliim tescili yapilir. Tahkikat stiresi ortalama 15-20 giindiir.

4 dk.

Evlenme Tescil

Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan gonderilen MERNIS
Evlenme Bl"{dlrlml ile tescil edilir.

3 dk.

Mahkeme Kararlan
Tescili

Kesinlesmis Mahkeme Kararlar S\l%osanma Yas Tashihi,
Gaiplik, Kayit Diizeltme vb.) ilgili Mahkemelerin Yazi isleri
Miidiirliigiince en gee 10 Giin icinde zimmet ile teslim edilir.

4 dk.

Niifus Kayit Ornegi
ve Yerlesim Yeri
Belgesi

T-Kimlik Paylasim_sistemi_tizerinden niifus kayit oOrnegi,
yerlesim yeri elﬁem ve kimlik karti 6rnegine erisebilen kurum
ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve niifus
miidiirliigiimden talep etmeksizin Kimlik Paylagimi Sisteminden
temin ngrlerA(S-ﬂc‘)() sayth Kanunun 45.maddesinin 7bendi)

2- Kl?llf_:l‘;_ kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit
drneklerini, kendileri ve ergin olmayan ¢ocuklarinin ise yerlesim
yeri bel%elenm, giivenli kimlik dogrulama araglarini kullanarak
e-Devlef kapisi tizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki veya
elektronik ortamda merciine ~ verebilirler. E-Devlet kapisi
tizerinden alinan beI%fler_, niifus mudirliiklerinden alinmis diger
belgeler gibi ayni hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Kanunun
44 maddesinin 5 bendi)

3 dk.

10

Adres Beyam

T-Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii icerisinde sahsen
miiracaat edilir. Giivenl elektronik imza ile de adres bildirimi
yapilabilir. ] ) .
a-oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda
yer alip almadigi ile beyan edilen adreste baskasinin olup
olmadigi kontrolli yapilir. Bir en eldqu ise_herhangi bir belge
istenmeksizin adres beyani tescil edilir. b-Yapilan™ sorgulama
sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit
edilir ise 1II§|1;den Adres Beyan Formu ile beyanin teyit edici
Fatura (Elektrik, Su, Doga}ga_z gibi belgeler istenir.

2-Birlikte oturulacak Kisi ile~ akrabalik bagi olsun-olmasin
birlikte miiracaat edilir, ve birlikte oturulduguna dair muvafakat
belﬁCSl imzalattirilir. Islemi yapan memur siiphe ‘halinde
Kolluk Kuvvetlerinden =~ Tahkikat yapilmasini ister ve
Tahkikat sonucuna gore l?(leml sonuglandirir veya reddeder. Geg
bildirim veya gergege aykirt Adres Beyani halinde 5490 sayil
Niifus Karunu uyarinca Idari Para Cezasi uygulanir. Posta
yoluyla adres bildirimi yapilmaz.

5dk.

11

Evlenme ve Bosanma
sonrasinda
Kadinlarda Soyadi
Degisikligi

-Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.

-Es soyadi 6niinde 6nceki soyadini, o )

-Bosandig1 esinin _soyadini“kullanmasina izin verilen kadinmn

evlenmeden dnceki §0){(adln|, ) o

-Esinin soyad ile birlikte 6nceki soyadini tagtyan kadinin esinin

soyadini “kullanmak istemesi halinde niifus miidiirliigtince
azili beyani alinir.(Dilekce 6rnekleri sitede mevcuttur.)

4 dk.

12

Din Hanesinde
Degisiklik

-Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir ] ]
-Kigi ergin ise "yazili beyanina uygun olarak, din hanesi
degistirilir, bos birakilir. o

-Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte yazili beyan
gerekir.

4 dk.




- Kim[igini 1spatlayacak belge ile baba ve ¢ocugun
annesinin miiracaat: gerekir.
;-%/'er adet fotografD R
-Varsa ¢ocuga ait Dogum Raporu, .
13 Tamma 3-Anne Yaba%g:l ise Mged_em alini gosterir usuliine gore 12-14 dk.
onaylanmis bir belgenin Noter Tasdikli Tiirkge
Terciimesi, ) .
4-Taninan ¢ocuklarin Niifus Clizdanlari annesine verilir.
-Niifus Ciizdan1 ve usuliine gore onaylanmig diger Ulke
14 Cok Vatandashk |Vatandasligini ne zaman kazandiini gosterir ve kimlik 8 dk.
bilgilerini iceren belge ile kisinin vazili beyani alimir (VAT-12)
;l"[iirk \éat?qdaslkolubp ga tkma 1zn1 almlak %urlgtl leNFir](
15 Mavi Kart digggleaﬁirl.gml aybedenlere miiracaatlari halinde Mavi Kart 4-6 dk.
Goemen olarak Tiirk vatandagligina alinanlardan dogum yeri ve
Goemen Olarak |dogum tarihi hatali olan kisilerin kayitlari, ilgili maddenin 8 dk.
16 Vatandasliga yirtrlige girdigi 03/11/2017 tarihten ‘itibaren bes yil icinde
Ahnanlarimin Dogum [usuliine” gdre onaylanmis dogum belgeleri ile miracaatlar
tarihi ve Dogum yeri |halinde, niifus miidiirligiince dizeltilir. (Dilekge 6rnegi sitede
mevcuttur)
Diger Kurum -llgili  Kurumlardan istenen belgeler Yasal Siiresi icinde
17 se gonderilir. 2 dk.
Yazismalari
Diger Kurumlara [-Her hafta Carsgamba ve Cuma giinler1 saat 16.00'da postaya
18 idecek Olan verilir. 20 dk.
Evraklar

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya basvuru eksiksiz
belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat
yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Birinci Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
Isim Abdullah HOS Isim Fatih KILIC
Unvan Sef Unvan Niifus Miidiirii
Adres Sofular Mah. Atatiirk Bulvari 14/A Adres Sofular Mah. Atatiirk Bulvar1 14/A
Merzifon/AMASY A Merzifon/ AMASY A
Telefon [513 1557 Telefon |513 1557
Faks 51315 57 Faks 513 15:57
e-posta  |merzifon05@outlook.com e-posta merzifon05@outlook.com




