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SIRA | . ‘ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GE()
1- Kanusuna gore;
MUHASERE a) Ilgili idarenin yazist
SERVISI b) Mahkeme karar
I ISLEMLERI c) Idari para cezas: karar tutanag 5 Dakika
d) Ecrimisil ihbarnamesi
Her Tiirld Gelirin ¢) ilgilinin Beyam
Tahsil Edilmesi
1-Onay Belgesi
2-Piyasa Fiyat Arastirmasi Islak Imzali Evrak
3-Hakedis Raporlar tesliminden itibaren
2 Yaptirilan {5 ile Mal ve |4-Muayene Kabul Komisyon raporu 4 is giinii
Hizmet Odemeleri 3-Verngi borcu yazisi
6-Fatura
7-Iigisine gore taahhiit dosyas:
S—Hgiiine gbre damga vergisi ve karar pulu
makbiizu
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Islak imzali Evrak
3 2.sira diginda kalan Y(‘jne?meligi veya ilgili mevzuatinda Tesliminden itibaren
ddemeler istenilen belgeler 2 1§ giinii
1-Yap Denetim Bedellerinin Tahsilatlan
a)Dilekce
b)Ygpr Denetim Kurulugu ile yapilan 15 Dakika
stzlesme
4 Yapi Denetim [glemleri | ¢)Kurulusun taahhiitnamesi

d)YIBF belgesi
2-Yap Denetim Hakedis Odemeleri
a)Hakedis Raporu
b)Sozlesme Sureti
¢) Tahakkuka Ait Yazi
d)Alindr Belgesi

2 Is Glinti

S



1-haleyi yapan kurumun yazist

5 Teminat Alinmasi 2—Terlinal olarak kabul edilecek degerler 5 Dakika
1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazist
2- Alindi belgesi
3- SGK ilisiksizlik belgesi
4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu
6 Kesin Teminat [adesi bu!uz}lmadlgma dair belge 15 Dakika
S-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
1-Ihgleyi vapan kurumun iadeye iliskin
yazisi
Gegici Teminat Tadesi  |2-Allnd1 belgesi
7 3-Nakit teminatlarin  iadesinde ilgilinin 10 Dakika
Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge
4-Hak  sahibi  digindakilere  yapilacak
iadelFrde yetki belgesi
f
1-Alindi belges
2- Iléili idarenin veya mahkemenin iadeye
Bitce Gelirlerinden iliskin yazis
8 Red ve ladeler 3- '[lg%ilinin Banka hesap bilgilerini gésterir 1 Saat
dilekge
4- Hﬁ k sahibi digindakilere yapitacak
iadelerde yetki belgesi
Kimlik numarasini Veya vergl numarasint
Mabhsup belgesi igere‘kﬂ dilekge ve gerekli hallerde 10 Dakika
9 niteliginde muhasebe vekaletname
islem fis1 verilmesi :
1-Ilgjlinin banka hesap bilgilerini ve
kimitk numarasin iceren
dilekee
10 Emanet iade islemleri  |2-Alind belgesi (diizenlenmis olmast
halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade
vapilmasina iliskin

yazist
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak
ddemelerde yetki belgesi ve vekaletname

10 Dakika
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4-Avukatlhk Vekalet Ucreti Odemesi i¢in

uyla yapilacak demelerde Serbest

est Meslek Makbuzu (Icra Takibi

ck Makbuzu Icra Dairesine
eccktir,)

1-Dijekee
H Kaybedilen alindi 2- Gerekli hallerde gazete ilam 5 Dakika
belgelert igin tasdikli
suret verilmesi
Degerli Kagit 1-Mahalli Idareler Miidirliiginden Muhtar
12 Islemleri(Evienme Oldyguna dair 15 Dakika
Clizdant) vazl
2- Pul ve Degerli Kagitlar Bordrosu
1-Dilekge (Dilek¢ede T.C Kimlik
MUHAKEMAT No,(Pdeme Yapriacak Banka Adi,Hesap
SERVIS] numarasinin belirtilmesi gerekmektedir.)
ISLEMLERI 2-Késinlesmis Mahkeme Karari
13 3-Odeme Vekile yapilacaksa ,Vekaletname 3 Is Giinli
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sisterni), elekirik kesiimes
immn‘* hzrm—* lenn gegici veya strekli olarak kesintive udranas
surclering eklenir.
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