KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

MERZIFON MILLi EMLAK SEFLiGi HIZMET STANDARTLARI

(Etkin, verimli, hesap verebilir, vatandas beyanina giivenen ve seffaf bir kamu yonetimi olugturmak:
kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli, basitlestirilmis ve diisiik maliyetli bir sekilde yerine getirilmesini
saglamak i¢in, idarelerin uymasi gereken usul ve esaslari diizenlemek amaciyla, "Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara [ligkin Y&netmelik geregince diizenlenmistir.)

SIRA | HIZMETIN ADI iSTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 6 Ay 20 Giin
Tasmmaz Satiglar (2886, 2942, | 1-Talep Dilekgesi, koordinath kroki
4916, 4706, 5273 Kanunlar ve
313 sayili Milli Emiak Genel
Tebligi)
2 Taginmaz Kiralama 6 Ay 20 Giin
(Hazineye At 1-Talep Dilekgesi, koordinath kroki
Tagmmazlarn Idaresi
Hakkinda Yonetmelik ve
300 say1l Teblig)
3 irtifak Hakk1 Tesisi ve Kullanma 6 Ay 20 Giin
Izni Verilmesi
1-Talep dilekgesi 2-Yatinim tegvik belgesi 3-Yatinm
bilgi formu 4-Organize ve endistri bolgelerinde bog
parsel bulunmadigma iliskin belge 5-Bagvuru iicretinin
vatinldigina iligkin makbuz 6-Avan proje 7-Oda sicil
kayit 6megi tablolar1 8-Vergi borcunun bulhmmadigina
iliskin belge 9-igletme hesabi dzeti 10-Isletmenin son
{ic yillik bilangosu ve mali tablolan 11-Fizibilite raporu
ve finans tablosu, bagvuruda bulunan tiizel kisilik ise
ayrica girket ana sizlesmesi, kamumn, temsilcilerin imza
sirkiileri ve adresleri, halka agik ise agilma oramim
gosterir belge, koordinath kroki
4 Genel Biitgeli idarelere Ait 1 -Talep Yazsi vl
Tagmir
5 Tahsis Iglemleri 1 -Talep Yazs1 6 Ay 20 Giin
6 Belediyelere ve Ozel idarelere 1 -Talep Yazsi 6 Ay 20 Giin
Terk
Islemleri
7 Malmiidirligime tahsisli 3 Ay
Lojmanlarm 1-Yaklagik Maliyet Tablosu
Onarm Islemleri
8 Kamu Konutlar Kira Takip 1-Kira kesinti listesi 30 Giin
islemleri
9 Ecrimsil tahakkuk ve tahsilat | 1-Talep, Ecrimsil Thbamamesi veya kimlik ibrazi -30 Giin Ecrimsil
(2886 sayii Kanunun 75. Tah-akkuk_ )
Maddesi ve Hazineye Ait -10 Dw
Tagmmazlarin Idaresi Hakkinda
Yonetmeligin 85. Maddesi)
10 ?{;ﬁr‘r’fya Kat Karsih@ Insaat | _jatelere katimak icin istenilen gerekli belgeler 1yl
ihaleleri
11 Menkul Mal Satigi 1- 311 sayih Tebligde belirtilen belgeler 30 Giin
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Hizmetin her agamasinda vatandagin gergege aykir: belge vermesi, beyanda bulunmast
ve 6demek zorunda olduklar mali yikimliilikleri yerine getirmemesi durumunda gerekli yasal
islemin baslatilacagimin bilinmesi,

Kamu Idaresince bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digmmda belge
istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas: veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI: IKINCi MURACAAT YERI:
Illerde Cevre ve Sehircilik I1 Midiirliigii, illerde Vali / Vali Yardimeisi flgelerde Kaymakam
ilgeterde Milli Emlak Sefligi

Isim: Necati TASKAYA Isim; Giirkan DEMIRKALE
Unvan: Mitli Emlak Sef V, Unvan: Kaymakam
Adres: Sofular Mah. Dede Sok. Adres: Merzifon Kaymakamlig

Tel:0(358) 5142701 Tel:0(358) 5131014
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